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1. Definicje
Okreslenia uzyte w niniejszej Procedurze majg nastepujace znaczenia:

oznacza:

1) bank krajowy dziatajgcy w formie spétki akcyjnej,

oraz

2) Bank Spétdzielczy,

wspotpracujacy z PFR przy realizacji Programu ,Tarcza Finansowa Polskiego
Funduszu Rozwoju dla Matych i Srednich Firm”.

Bank

oznacza mikroprzedsiebiorstwo, mate lub Srednie przedsiebiorstwo ubiegajgce sie o
Beneficjent udzielenie Subwencji Finansowej zgodnie z Programem , Tarcza Finansowa Polskiego
Funduszu Rozwoju dla Matych i Srednich Firm”.

oznacza komplet wymaganych dokumentow potwierdzajgcych umocowanie lub
Dokumenty upowaznienie osoby, ktéra podpisata Umowe lub ztozyta Wniosek, w szczegdlnosci
wydruk z KRS, wydruk z CEiDG, Petnomocnictwo, Oswiadczenie.

oznacza oswiadczenia o retrospektywnym potwierdzeniu stanu zwigzania przez
Beneficjenta Umowag Subwencji Finansowej oraz wszystkimi osSwiadczeniami

Oswiadczenie ztozonymi w imieniu Beneficjenta w zwigzku z procesem uzyskiwania Subwencji
Finansowej oraz ich petnej waznosci i skutecznosci w dacie ztozenia O$wiadczenia o
Rozliczeniu.

oznacza dokument potwierdzajgcy umocowanie lub upowaznienie jakiejkolwiek
Petnomocnictwo osoby, ktdra ztozyta w imieniu Beneficjenta jakikolwiek Wniosek, zawarta Umowe
Subwencji Finansowe;j.

PFR oznacza Polski Fundusz Rozwoju S.A.

oznacza kazdg umowe o udzielenie Subwencji Finansowej zawartg pomiedzy PFR
jako udzielajgcym Subwencji Finansowej, ktéry moze by¢ reprezentowany przez

Umowa . . . -
w Bank dziatajgcy w charakterze petnomocnika PFR, i Beneficjentem, na zasadach
okreslonych w Dokumentach Programowych.
Whiosek oznacza Odwotanie, Wniosek Subwencyjny lub Oswiadczenie o Rozliczeniu.

Pozostate Okreslenia pisane w niniejszej Procedurze wielkg literg maja znaczenie nadane im w Umowie o
Swiadczenie ustug zawartej przez PFR i Bankami.

I numerem

KRS: 0000466256: NIP 70103749

cjestru Sadowego prowadzonego -
sospodarczy p
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2. Terminy i obowiagzki

2.1.0bowigzki Beneficjenta

Beneficjent sktada w Banku nie pdzniej niz do 31 grudnia 2020 r. (jedno z ponizszych):
= dokumenty potwierdzajace, ze osoba, ktéra zawarta Umowe Subwencji Finansowe;j i ztozyta o$wiadczenie
woli jej zawarcia w imieniu Beneficjenta byta uprawniona do reprezentowania Beneficjenta.
W zaleznosci od sytuacji sg to:
o informacja odpowiadajgca odpisowi aktualnemu/petnemu z Krajowego Rejestru Sagdowego
lub
o wyciag z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub
o Petnomocnictwo i informacja odpowiadajgca aktualnemu/petnemu odpisowi z Krajowego
Rejestru Sagdowego lub Petnomocnictwo i wycigg z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,
lub
= Oswiadczenie.

Wzory Petnomocnictwa oraz Oswiadczenia zawarte s w Regulaminie i zawierajg wzér minimalnych danych
wymaganych w Petnomocnictwie/Oswiadczeniu.

recepcjat +48222742372 przez Sad Rejonowy dla must, War vy X1 Wydzial Gospodarczy pod numerem

e:info@pfrpl KRS: 0000466256 NIP 7010374912, REGON: 146615458

www.pfrpl Kapital zakladowy: 4 953 252553 PLN (oplacony w calosc

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego ~
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2.2.0bowigzki Banku

2.2.1. Komunikat informacyjny

Bank nie pdzniej niz do 30 listopada 2020 r., za posrednictwem komunikatu w bankowosci elektronicznej lub na
stronie internetowej Banku, poinformuje Beneficjentéw o formie w jakiej przyjmie od Beneficjentéw dokument
Petnomocnictwa lub Oswiadczenie, wraz z ewentualng informacjg uzupetniajgca (np.: wydruk z KRS/CEiDG).

2.2.2. Komunikaty przypominajgce

Bank wysle Beneficjentom, ktdrzy nie dostarczyli wymaganych i zgodnych z Umowa oraz Regulaminem Programu
"Tarcza Finansowa Polskiego Funduszu Rozwoju dla Matych i Srednich Firm" petnomocnictw, odpowiedni
komunikat za posrednictwem bankowych kanatéw komunikacji w celu przypomnienia o obowigzkach umownych i
grozacych Beneficjentowi konsekwencjach wynikajgcych z niedopetnienia obowigzkéw.

@ PFR zacheca do kilkukrotnego wezwania Beneficjentéw do uzupetnienia brakow.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego -
recepcjat «+48222742372 przez Sad Rejonowy dla must, Warszawy, X1 Wydzial Gospodarczy ;v.--l numerem

e:info@pfrpl KRS: 0000466256 NIP 7010374912 REGON: 146615458 ===-4
www.pfrpl Kapital zakladowy: 4 953 252553 PLN (oplacony w calosc 4
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2.2.3. Weryfikacja Dokumentow

2.2.3.1.Procedura

Weryfikacja przez Bank umocowania przedstawiciela Beneficjenta do ztozenia Wniosku lub zawarcia Umowy
Subwencji Finansowej w imieniu Beneficjenta polega na sprawdzeniu, czy:

1. Osoba/osoby, ktéra/ktore ztozyta/ztozyty Wniosek lub zawarta/zawarty Umowe Subwencji Finansowej w
imieniu Beneficjenta, byta/byty w dacie ztozenia kazdego Wniosku oraz dacie Umowy Subwenciji
upowazniona/upowaznione do jednoosobowej/tacznej reprezentacji Beneficjenta:

a. na podstawie Petnomocnictwa, o ktérym mowa w pkt 2 ponizej,
lub

b. w zwigzku z petnieniem odpowiedniej funkcji, co Bank zweryfikuje wytgcznie na podstawie danych
tej osoby zawartych w Krajowym Rejestrze Sgdowym lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej;

lub

2. Petnomocnictwo udzielone osobie, ktéra ztozyta Wniosek lub zawarta Umowe Subwencji Finansowej w
imieniu Beneficjenta zostato:

a. podpisane wytgcznie przez osoby upowaznione do reprezentacji Beneficjenta, ktérych dane
ujawnione sg w odpisie z Krajowego Rejestru Sgdowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej dostarczonym przez Beneficjenta, zgodnie z zasadg tej reprezentacji;

b. jest w tresci odpowiadajgcej wzorowi stanowigcemu Zatgcznik 6 Czes¢ 1 (Wzdr petnomocnictwa)
do Umowy;
oraz

c. zostato podpisane przez osoby, o ktérych mowa w pkt (a) powyzej, wytacznie:

i. za pomoca kwalifikowanych podpiséw elektronicznych;
lub
ii. formie pisemnej z podpisami notarialnie poswiadczonymi.
lub

3. Oswiadczenie:

a. zostato ztozone przez Beneficjenta bedacego osobg fizyczng lub osobe, ktdra jest upowazniona do
jednoosobowej reprezentacji Beneficjenta na podstawie petnomocnictwa, o ktérym mowa w par.
2 powyzej, lub do reprezentowania Beneficjenta w zwigzku z petnieniem odpowiedniej funkcji, co
Bank zweryfikuje wytgcznie na podstawie danych tej osoby zawartych w odpisie z Krajowego
Rejestru Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
dostarczonym przez Beneficjenta;
oraz

b. jest w tresci odpowiadajgcej wzorowi stanowigcemu Zatgcznik 6 Czes¢ 2 (Wzor oswiadczenia) do
Umowy;
oraz

c. zostato podpisane przez osoby, o ktorych mowa w pkt (a) powyzej, wytgcznie:

i. za pomoca kwalifikowanych podpiséw elektronicznych;
lub
ii. wformie pisemnejz podpisami notarialnie poswiadczonymi.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A, wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego -
rece 18222742372 WLCZ Sac yowy dla must. Warszawy, X1 Wydz ospodarczy pod numerem
) XX 56 (
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2.2.3.2.5cenariusze

Umowa Subwencji
Finansowej zawarta
przez:

Odwotanie
ztozone przez:

Weryfikacja:

osobe uprawniong do

. Brak odwotania 1. Weryfikacja w CEiDG/KRS na date umowy.
reprezentacji
petnomocnika — 1. Weryf|I.<ac1a w C'ElDG/KRS n:.:\'date umowy;
. Zweryfikowane jedno z ponizszych:
petnomocnictwo . . s . .
. . a. Ztozone Petnomocnictwo (jesli petnomocnictwo jest sprzed daty
udzielone przez osobe | Brak odwofania -
Ubrawniona do podpisania umowy),
P a.. b. Ztozone Oswiadczenie (jesli brak petnomocnictwa podpisanego przed
reprezentacji L
datg podpisania umowy).
0sobe upravy.nlona do osobg uprawnlc.).na 1. Weryfikacja w CEiDG/KRS na date umowy i kazdego odwotania.
reprezentacji do reprezentacji
1. Weryfikacja w CEiDG/KRS na date umowy i kazdego odwotania;
. 2. Dlakazdego odwotania dodatkowo zweryfikowane jedno z
petnomocnika — .
etnomocnictwo ponizszych:
osobe uprawniong do P . a. Ztozone Petnomocnictwo (jesli petnomocnictwo jest sprzed daty
. udzielone przez . .
reprezentacji o0sobe Ubrawnion ztozenia odwotania),
& up i 2 b. Ztozone Oswiadczenie (jesli brak pethomocnictwa podpisanego przed
do reprezentacji . .
datg ztozenia odwotania).
. 1. Weryfikacja w CEiDG/KRS na date umowy i kazdego odwotania;
petnomocnika — } . -
. 2. Do umowy dodatkowo zweryfikowane jedno z ponizszych:
petnomocnictwo . . . o . .
. osobe uprawniong a. Ztozone Petnomocnictwo (jesli petnomocnictwo jest sprzed daty
udzielone przez osobe . o
. do reprezentacji podpisania umowy),
uprawniong do . . T, . .
. b. Ztozone Oswiadczenie (jesli brak petnomocnictwa podpisanego przed
reprezentacji .
datg podpisania umowy).
1. Weryfikacja w CEiDG/KRS na date umowy i kazdego odwotania;
petnomocnika — petnomocnika — 2. Dlakazdego wniosku odwotania dodatkowo zweryfikowane jedno z
petnomocnictwo petnomocnictwo ponizszych:
udzielone przez osobe udzielone przez a. Ztozone Petnomocnictwo (jesli petnomocnictwo jest sprzed daty
uprawniong do osobe uprawniong podpisania umowy);
reprezentacji do reprezentacji b. Ztozone Oswiadczenie (jesli brak petnomocnictwa podpisanego przed

datg podpisania umowy).

W przypadku jesli rézni petnomocnicy zawierali rézne umowy/odwotania w imieniu Beneficjenta lub jeden

petnomocnik sktadat kilka wnioskéw w réznych datach, kazda taka umowa/odwotanie jest rozpatrywane
0sobno — czyli musi mie¢ swdj wtasny komplet dokumentdw potwierdzajgcych upowaznienie do reprezentowania
Beneficjenta wystawione zgodnie z datami podpisania kolejnych umowy/odwotania. Petnomocnictwo musi mieé
date sprzed podpisania umowy/odwotania, a dla uméw dla ktérych data jest wczesniejsza wymagane jest
Oswiadczenie (czyli jedna osoba moze miec i Oswiadczenie i Petnomocnictwo).

mestru Sadowego

§2553 PLN (oplacony w calosc
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2.2.3.3.Weryfikacja reprezentacji, Petnomocnictwa oraz Oswiadczen

Weryfikacja przez Bank danych osoby/oséb podpisujgcych Petnomocnictwo/Oswiadczenie w zaleznosci do formy

dziatalnosci:

Forma dziatalnosci gospodarczej

Dokument sktadany przez

Zrédto danych w oparciu, o ktére
Bank weryfikuje Dokument

Beneficjenta . -
] ztozony przez Beneficjenta

Osoba fizyczna prowadzaca
jednoosobowa dziatalnos¢ Aktualny wydruk z CEiDG CEiDG
gospodarczg

Aktualny oraz z catg historig zmian
Spotki cywilne wydruk z CEiDG (dla kazdego ze CEIDG

wspolnikéw)
Spotki osobowe i kapitatowe Wydruk (petny) z KRS KRS

Pobrane samodzielnie wydruki komputerowe aktualnych i petnych informacji o podmiotach wpisanych do
Rejestru KRS majg moc zréwnang z mocg dokumentow wydawanych przez Centralng Informacje.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
recepcjat 48222742372
e:info@pfrpl

www.pfrpl

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego

przez Sad Rejonowy dla must, Warsza

Kapital zakladowy:4 953 252553 PLN (oplacony w calosci)

wy. X1 Wydzial Gospodar

KRS: 0000466256 NIP 7010374912, REGON: 146615458,

zy pod numerem
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2.2.3.4.Weryfikacja poprawnosci dat

= Data Petnomocnictwa (decyduje data poswiadczenia notarialnego lub ztozenia ostatniego z wymaganych
podpisow kwalifikowanych, a nie data w komparycji dokumentu petnomocnictwa) musi by¢ datg sprzed
daty zawarcia umowy subwencji finansowej lub ztozenia Odwotania, w innym przypadku wymagane
bedzie ztozenia O$wiadczenia.

o Jesli data petnomocnictwa i data ztozenia podpisu nie jest tg samg datg, ale daty te sg
wczesniejsze od daty zawarcia umowy — jest to akceptowalne.

o Jesli data Petnomocnictwa i data ztozenia podpisu nie jest tg samg datg, a data ztozenia podpisu
jest pdzniejsza od daty zawarcia Umowy, to nie jest to akceptowalne — konieczne jest ztozenie
Oswiadczenia.

= Podpis kwalifikowany oraz poswiadczenie notarialne (stanowigce potwierdzenia podpisu mocodawcy)
na petnomocnictwie muszg pochodzié sprzed daty zawarcia Umowy.

Wzgledem daty zawarcia umowy subwencji finansowej lub

ztozenia wniosku odwotawczego... Wymagane dziatania

Rezultat -
przez Beneficjenta
...data Petnomocnictwa jest: ...data zfozenia podpisu jest:
Wczesniejsza Wczesniejsza Dozwolone
Wczesniejsza Pdzniejsza
Niedozwolone Ztozenie Oswiadczenia
Pdziniejsza Pdiniejsza

2.2.4. Archiwizacja Dokumentow

Bank zbiera, weryfikuje (zgodnie z zasadami okreslonymi w Umowie swiadczenia ustug) i archiwizuje Dokumenty
Beneficjentow oraz wszelkie inne pliki dotyczgce Subwencji Finansowej (w tym Umowe, Whnioski, Decyzje,
dokumenty dotyczgce procesu odwotawczego) zgodnie z umowg miedzy Bankiem i PFR, i przekazuje je do PFR
wytacznie na zagdanie PFR.

W przypadku potrzeby przekazania dokumentéw w formie elektronicznej, a przed ustaleniem procedury
przesytania plikow Dokumentéw, PFR poinformuje o sposobie przekazania tych dokumentéow (np. poprzez aplikacje
JIRA, a w przypadku dokumentéw w formie papierowej, np. poczte).

Sposdb przekazania dokumentéw po zakoniczeniu archiwizacji po stronie Banku zostanie ustalony w odrebnej
procedurze.

YT010374912. REGON: 146615458

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S A, wpisany do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego -
CCe N 18222742372 WLCZ S owy dla must, Warszawy, X1 Wydzial Gospodarczy pod numerem
A ==

www.pfrpl Kapital zakladowy: 4 953252 553 PLN (oplacony w calosc
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3. Inne

3.1.Dokumenty przekazane przez Beneficjenta do Banku przed wydaniem komunikatu

Moze zaistnie¢ sytuacja, w ktdrej Beneficjent ztozy Dokumenty do Banku jeszcze przed wydaniem stosownego
komunikatu (o ktérym mowa w rozdziale 2.2.1). W takim przypadku obstuga ztozonych Dokumentéw nie odbiega
od procesu obstugi Dokumentéw ztozonych po wydaniu komunikatu przez Bank (patrz rozdziat 2.2.3).

3.2.Brak terminowego przekazania Pelnomocnictwa przez klienta

W przypadku niedostarczenia dokumentow potwierdzajgcych umocowanie lub upowaznienie jakiejkolwiek osoby,
ktdra ztozyta w imieniu Beneficjenta jakikolwiek Wniosek lub zawarta Umowe Subwencji Finansowej, Beneficjent
bedzie zobowigzany do zwrotu catosci subwencji niezaleznie od spetniania warunkéw do zwrotu subwencji w
mniejszej wysokosci.

3.3. Anulowanie Umowy Subwencji Finansowej lub sptata subwencji przed terminem
W przypadku sptaty subwencji przed ostatecznym terminem przekazania petnomocnictw, w tym rowniez w
przypadku sptaty zwigzanej z procesem reklamacyjnym majgcym na celu anulowanie umowy i ponowne ztozenie

whiosku, petnomocnictwo dla takiej umowy nie jest wymagane.

@ Zbieranie petnomocnictw dotyczy umdéw obowigzujgcych, ktdre nie zostaty w petni sptacone.

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa Polski Fundusz Rozwoju S.A wpisany de¢

recepcjat +48222742372 przez Sad Rejonowy dla must, War dzial Gospodarczy pod numerem

e:info@pfrpl KRS: 0000466256 NIP 7010374912, REGON: 146615458

ego Rejestru Sadowego prowadzonego -

www.plrpl Kapital zakladowy: 4 953 252553 PLN (oplacony w calosc
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4. Schemat procesu weryfikacji Dokumentu

Klient

PFR

Bank

Otizymane
Dokument

=

X Umows w traksie twania Werfikagia umocewania
>

Beneficienta

Umowa anulowanaisplata subwencji preed terminem

Weryfilacja
niewymagana

Weryfikacja w

Jednoosohowaligczna reprezentacia

Weryfikacja Patnomocnictwa
finstrukcja: 2.2.3.1 pkt, 2]

Sprawdzenic poprawnosc
podpisu
(instrukefe: 2.2.3.1 pkt. 28]

[instrukeja: 2.2.3.1 pikt. 2c]
finstrukeja: 2.2.3.3]

X Petnomosnictwo,
—_—>

\eryfikacja Oswiadezenia
finstrubcja: 2.2.5.1 pkt. 3]

Otwiadezenie

CEIDGKRS na date
kazdego Dokumentu
[instazkeja: 2.2.3.1 pht. 1]

Sprawdzanie poprawnos

Archivizacja
= )

ja dat
tresci — X
Instrukeis: 2.2.3.1 pkt. 26] [etaadzz o)

Sprawdzenie poprawnosci

— o ztozenia
[hstrukefs: 2.2.3.1 pki. 3a]

podpisu
finstruhcia: 2.2.3.1 pki. 3]

trosci
[instrukeja; 2.2,.3,1 pkt. 3b] finstrukgja: 2.2.3.3]

[instrukeja: 2.2.4]

Whystano komunikat

ul. Krucza 50,00-025 Warszawa
recepejat +48222742372
e:info@pfrpl

www.pfrpl

Polski Fundusz Rozwoju S.A. wpisan)

y do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego

przez Sad Rejonowy dla must. Warszawy, X1 Wydzial Gospodarczy pod numerem
KRS: 0000466256 NI1P 7010374912, REGON: 146615458

Kapital zakladowy: 4953252553 PLN (oplacony

calosci)

ll.




